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	第1章　総則
	(目的)
	第1条　この規程は，個人の尊厳を保つ上で個人情報の保護が重要であることに鑑み，学校法人東京農業大学（以下「法人」という。）が保有する個人情報の取扱いに関し必要な事項を定めることにより，個人情報及び健康情報等の適正な取得，利用，管理及び保存を図ると共に，もって個人の権利利益を保護することを目的とする。

	(定義)
	第2条　この規程における用語の定義は，次の各号に定めるところによる。
	（1）職員等 　次に掲げる者をいう。
	ア 法人の役員
	イ 学校法人東京農業大学職員就業規則（以下「職員就業規則」という。）第2条に定める職員
	ウ 法人の指揮監督を受ける派遣労働者（以下「派遣労働者」という。）

	（2）個人情報 　次のいずれかに該当するものであって，現在及び過去において，職員等，学生，生徒及び児童並びに法人にかかわるその他の者(以下「個人情報対象者」という。)について，法人が職務上取得又は作成した個人に関する情報であって，特定の個人を識別できるものをいう。
	ア　当該情報に含まれる氏名，生年月日その他の記述等（文書，図画若しくは電磁的記録（電磁的方式（電子的方式，磁気的方式その他人の知覚によっては認識することができない方式をいう。次号イにおいて同じ。）で作られる記録をいう。以下同じ。）に記載され，若しくは記録され，又は音声，動作その他の方法を用いて表された一切の事項（個人識別符号を除く。）をいう。以下同じ。）により特定の個人を識別することができるもの（他の情報と容易に照合することができ，それにより特定の個人を識別することができることとなるものを含む。）
	イ　個人識別符号が含まれるもの

	（3）個人識別符号 　次の各号のいずれかに該当する文字，番号，記号その他の符号のうち，個人情報の保護に関する法律施行令（平成15年政令第507号。以下「政令」という。）で定めるものをいう。
	ア　特定の個人の身体の一部の特徴を電子計算機の用に供するために変換した文字，番号，記号その他の符号であって，当該特定の個人を識別することができるもの
	イ　個人に提供される役務の利用に関し割り当てられ，又は個人に発行されるカードその他の書類に記載され，若しくは電磁的方式により記録された文字，番号，記号その他の符号であって，その利用者又は発行を受ける者ごとに異なるものとなるように割り当てられ，又は記載され，若しくは記録されることにより，特定の利用者又は発行を受ける者を識別することができるもの

	（4）要配慮個人情報 　本人の人種，信条，社会的身分，病歴，犯罪の経歴，犯罪により害を被った事実，その他本人に対する不当な差別，偏見，その他の不利益が生じないようにその取扱いに特に配慮を要するものとして，政令で定める記述等が含まれる個人情報をいう。
	（5）本人 　個人情報によって識別される特定の個人をいう。
	（6）健康情報等 　要配慮個人情報又はそれに準ずる個人情報であって，法人が業務上知り得た職員等の心身の状態に関する情報をいう。
	（7）個人情報保護管理者 　第5条に定める個人情報保護管理者（以下「管理者」という。）をいう。
	（8）事務取扱担当者 　管理者によって選任され，管理者を補佐し，それぞれの所属若しくは部門ごと，又は個人情報の種別ごとに，個人情報の取得から廃棄に至るまでの各プロセスにおける取扱いと安全管理措置等の業務を遂行する者をいう。
	（9）個人情報データベース等 　個人情報を含む情報の集合物であって，次に掲げるものをいう。ただし，利用方法からみて個人の権利利益を害するおそれが少ないものを除く。
	ア　特定の個人情報をコンピュータを用いて検索することができるように体系的に構成したもの
	イ　個人情報を一定の規則に従って整理，分類し，目次，索引，符号等を付すことによって特定の個人情報を容易に検索することができるように体系的に構成したもの

	（10）個人データ
	個人情報データベース等を構成する個人情報をいう。
	（11）保有個人データ
	法人が，開示，内容の訂正，追加又は削除，利用の停止，消去及び第三者への提供の停止を行うことのできる権限を有する個人データをいう。ただし，次に掲げるものを除くものとする。
	ア　当該個人データの存否が明らかになることにより，本人又は第三者の生命，身体又は財産に危害が及ぶおそれがあるもの
	イ　当該個人データの存否が明らかになることにより，違法又は不当な行為を助長し，又は誘発するおそれがあるもの
	ウ　当該個人データの存否が明らかになることにより，国の安全が害されるおそれ，他国若しくは国際機関との信頼関係が損なわれるおそれ又は他国若しくは国際機関との交渉上不利益を被るおそれがあるもの
	エ　当該個人データの存否が明らかになることにより，犯罪の予防，鎮圧又は捜査その他の公共の安全と秩序の維持に支障が及ぶおそれがあるもの

	（12）本人の同意
	本人が，個人情報の取扱いに関する情報を与えられたうえで，自己に関する個人情報の取扱いについて承諾する意思表示をいう。なお，本人が子ども又は事理を弁識する能力を欠く者の場合は，法定代理人等の同意も得なければならない。
	2 　健康情報等の内容は，別表のとおりとする。


	(基本理念)
	第3条　法人は，個人情報保護の重要性を深く認識し，個人情報の取扱いに伴う個人の権利利益の侵害防止に関し，必要な措置を講じなければならない。
	2 　法人は，この規程の定めを組織的に取り組むこと等を明らかにするため，学校法人東京農業大学個人情報保護方針（様式第1号）（以下「個人情報保護方針」という。）を定めるものとする。
	3 　法人における業務上知り得た健康情報等は，健康確保措置の実施及び安全配慮義務の履行の観点から，この規程に則り，適切に取り扱うものとする。
	4 　健康情報等を取り扱う者は，あらかじめ職員等本人の同意を得ることなく，個人情報保護方針で定めた利用目的の達成に必要な範囲を越えて，健康情報等を取り扱ってはならない。ただし，個人情報の保護に関する法律（平成15年法律第57号。以下「個人情報保護法」という。）第18条第3項の各号に該当する場合を除く。


	（職員等の責務）
	第4条　職員等は，法人の事業に従事するに当たり，法令等を遵守するとともに，この規程及びその他の個人情報に関連する諸規則諸規程を遵守しなければならない。
	2 　個人データを取り扱う者は，業務上知り得た個人データの内容をみだりに第三者に知らせ，又は不当な目的に使用してはならない。その業務に係る職を退いた後も同様とする。
	3 　職員等が，第1項及び第2項に違反したときは，法人は，職員就業規則及び学校法人東京農業大学有期雇用職員就業規則(以下「有期雇用職員就業規則」という。)に定めるところにより，当該職員に対して懲戒処分その他適切な措置を講ずることがある。
	4 　職員等が，故意に個人情報を漏えいし，又は転売目的で第三者に提供したときは，法人は，職員就業規則及び有期雇用職員就業規則に定める懲戒処分その他適切な措置をとるものとする。



	第2章　安全管理体制
	(個人情報保護管理者)
	第5条　個人情報の適正な管理及び安全保護を図るため，管理者を置く。
	2 　前項に規定する管理者は，次表の者をもってこれに充てる。
	3 　管理者は，当該部門の業務範囲内における個人情報の取得，利用，管理及び保存並びに開示及び訂正の請求に対し，適正に処理する責務を負う。


	(学校法人東京農業大学個人情報保護委員会)
	第6条　法人に個人情報の保護にかかる重要事項を審議するため，学校法人東京農業大学個人情報保護委員会（以下「委員会」という。）を置く。

	(委員会の構成)
	第7条　委員会の委員は，理事長が任命し構成する。
	2 　委員会に委員長を置き，理事長が指名する。
	3 　必要に応じ，委員以外の者の出席を求めその意見を聴くことができる。

	第8条　委員会は，次の各号に掲げる事項を審議する。
	（1）個人情報保護に関する施策に関する事項
	（2）管理者から個人情報の取得，利用，提供，開示，訂正等について付議された事項
	（3）その他個人情報の保護に関する重要な事項


	(委員会の開催及び会議)
	第9条　委員会は，委員長が招集する。
	2 　委員会は，委員の3分の2以上の出席がなければ会議を開くことができない。
	3 　委員会の議事は，出席委員の過半数をもって決し，可否同数のときは，委員長の決するところによる。


	(委員会の事務)
	第10条　委員会の事務は，法人本部総務・人事部総務課が行う。


	第3章　個人情報の取得等及び管理
	(取得の制限)
	第11条　個人情報の取得は，利用目的を明確にし，その目的達成に必要な最小限度の範囲で行うものとする。
	2 　前項に規定する取得は，思想，信条及び信仰に関する個人情報並びに社会的差別の原因となる事項は，いかなる理由があろうともこれを取得してはならない。
	3 　第1項に規定する取得は，直接本人から適正かつ公正な方法により行わなければならない。ただし，次の各号のいずれかに該当するときは，第三者から取得することができる。
	（1）本人の同意があるとき。
	（2）法令の規定に基づくとき。
	（3）個人の生命，身体又は財産の安全を守るため，緊急かつやむを得ないと認められるとき。
	（4）その他個人情報保護委員会（日本政府に置かれた個人情報保護委員会をいう。以下「政府委員会」という。）が，第三者から取得することに相当の理由があると認めたとき。
	（5）第三者から個人データの提供を受けるに際しては，政府委員会規則で定めるところにより，次に掲げる事項の確認を行う。
	ア　当該第三者の氏名又は名称及び住所，並びに法人にあっては，その代表者（法人でない団体で代表者又は当該団体における管理者の定めのあるものにあっては，その代表者又は管理者）の氏名
	イ　当該第三者による当該個人データの取得の経緯


	4 　要配慮個人情報は，個人情報保護法第20条第2項の各号に該当する場合を除くほか，あらかじめ本人の同意を得ないで取得してはならない。


	（健康情報等を取り扱う目的等の通知方法及び本人同意の取得方法）
	第12条　個人情報のうち，健康情報等を取り扱う場合には，あらかじめその利用目的・取扱方法を本人に通知又は公表する。公表していない場合であって情報を取得した場合には，速やかにその利用目的等を本人に通知する。
	2 　健康情報等の分類に応じた本人の同意取得について，次の各号のとおり定める。
	（1）法令に基づき，取得する情報 　職員等本人の同意を得ずに取得することができる。
	（2）法令で定められていない項目について取得する情報
	適切な方法により本人の同意を得ることで取得することができる。この規程に定めている情報に関しては，この規程が，職員等本人に認識される合理的かつ適切な方法により周知され，本人がこの規程に規定されている健康情報等を本人の意思に基づき提出したことをもって，当該健康情報等の取扱いに関する本人からの同意の意思が示されたものと解することができる。



	(個人情報の適正管理)
	第13条　個人情報の安全保護及び正確性の維持のため，次の各号に掲げる事項について，適正な措置を講じなければならない。
	（1）紛失，破損その他の事故防止
	（2）改ざん及び漏洩の防止
	（3）個人情報の正確性及び最新性の維持
	（4）不要となった個人情報の速やかな廃棄又は消去



	第4章　個人情報の利用及び第三者提供の制限等
	（不適正な利用の禁止）
	第14条　法人は，違法又は不当な行為を助長し，又は誘発するおそれがある方法により個人情報を利用してはならない。

	(利用及び第三者提供の制限)
	第15条　個人情報は，取得目的以外のために利用又は第三者（個人情報保護法第2条第8項各号に掲げる国の機関等を除く。）へ提供してはならない。ただし，次の各号のいずれかに該当するときは，この限りではない。
	（1）本人の同意があるとき。
	（2）法令の規定に基づくとき。
	（3）個人の生命，身体又は財産の安全を守るため，緊急かつやむを得ないと認められるとき。
	（4）当該個人情報を保有する部門内において利用し，又は外部へ提供する場合で，業務遂行上，必要かつ相当の理由があると委員会が認め，個人の利益権利を不当に侵害するおそれがないことが認められるとき。
	（5）その他委員会が，必要かつ相当の理由があると認めたとき。
	2 　個人データを第三者に提供したときは，政府委員会規則で定めるところにより当該個人データを提供した年月日，当該第三者の氏名又は名称，その他の政府委員会規則で定める事項に関する記録を作成する。
	3 　前項の記録を，政府委員会規則で定める期間保存する。
	4 　外国（本邦以外の領域（公海を含む。）をいう。以下同じ。）（個人の権利利益を保護するうえで我が国と同等の水準にあると認められる個人情報の保護に関する制度を有している外国として政府委員会規則で定めるものを除く。）にある第三者に個人データを提供する場合には，あらかじめ外国にある第三者への提供を認める旨の本人の同意を得なければならない。


	(業務の外部委託)
	第17条　業務遂行上，個人情報を外部に委託する又は派遣労働者に取り扱わせるときは，個人情報保護に関して受託者又は派遣労働者が守るべき義務を，当該業務委託契約又は労働者派遣契約の中に明記しなければならない。


	第5章　保有個人データ等の管理
	(開示の請求)
	第18条　個人情報対象者は，自己に関する個人情報の開示について管理者に請求することができる。
	3 　第1項に規定する個人情報の開示請求は，管理者に対し，本人であることを明らかにして，次の各号に掲げる事項を記載した文書等（電磁的記録を含む。以下同じ。）を提出することにより行うものとする。
	（1）所属及び氏名
	（2）個人情報の名称及び記録項目
	（3）請求の理由
	（4）その他委員会が必要と認めた事項



	(訂正又は削除の請求)
	第19条　個人情報対象者は，自己に関する個人情報の記録に誤り又は取扱いがこの規程に反していると認めたときは，管理者に訂正又は削除の請求をすることができる。
	2 　前項の請求をするときは，前条第3項の規定を準用する。
	3 　第1項に規定する請求を受けた管理者は，速やかに調査の上，必要な措置を講じ，結果を本人に通知しなければならない。ただし，訂正又は削除を行わないと判断したときは，その理由を文書等により本人に通知しなければならない。


	(不服申立て)
	第20条　前二条に規定する請求に基づいてなされた措置に不服があるときは，本人であることを明らかにして，委員会に対し，申立てを行うことができる。
	2 　前項の申立てを受けた委員会は，速やかに審議決定し，その結果を文書等により本人に通知しなければならない。



	第 6章　その他
	（職員等への周知）
	第21条　この規程は，文書等により職員等に周知する。
	2 　職員等が退職後に，健康情報等を取り扱う目的を変更した場合には，変更した目的を退職者に対して周知するよう努めなければならない。


	（規程の改廃）
	第22条　この規程の改廃は，管理者が，委員会の審議を経て行う。
	2 　法人は，個人情報の適切な保護を維持するため，定期的にこの規程を見直し，必要と認められる場合には，その改廃を指示しなければならない。




