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授業科目の履修状況を評価し，単位を認定するために試験を行います。授業科目によっては，レポートに代える

場合があります。授業に出席し授業担当者の指示に従って下さい。

１　定期試験

一定の期間内に時間割を決めて各学期に実施する試験です。定期試験を実施する授業科目及びその時間割は，

試験開始１週間前に掲示板・学生ポータルサイトで発表します（実験・実習・演習科目は，原則として「定期試

験」を実施しません）。

なお，定期試験またはそれに代わる試験を病気その他やむを得ない事由により欠席した場合は，指定された期

日（試験時間割発表時に掲示）までに欠席の事由（当日の状況など）を証明する書類を持参して試験欠席の手続

きを行って下さい。この届出により，追試験の受験を認めます。欠席事由と添付提出書類は次のとおりです。

※詳細は関係窓口で確認して下さい。

２　追試験

定期試験またはそれに代わる試験を病気その他やむを得ない事由により受験できなかった者のうち，指定され

た期日までに試験欠席届を提出した者に対して各学期末に行う試験です（無料）。従って，本人の不注意による試

験の欠席および証明する書類がない場合は，追試験の対象となりません。

※追試験を欠席した場合の再度の試験は行いません。
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試　　　験

（1） 当該授業科目が履修登録されていること

（2） 当該授業担当者の定める出席日数を満たしていること（原則として授業日数の2/3以上）

（3） 当該学期までの学費その他の納付金を納入していること

※休学期間中に試験を受けることはできない

受　験　資　格

欠　席　事　由 提　出　書　類 

病気 
 
交通機関の遅延 
 
忌引（三親等までの親族の死亡） 
 
 
 
就職試験等 
 
 
 
災害（水害・火災等） 

医師の診断書（試験当日の健康状態を記載のものに限る） 
 
交通機関発行の遅延証明書 
 
死亡に関する書類（会葬通知等） 
 
 
 
 
 
 
 
官公庁による被災証明書 

欠席の事由を証明する書類（企業からの文書，メールのプリントアウト
等）に，世田谷キャンパスはキャリアセンター，厚木キャンパスはキャ
リア・エクステンション課が証明したもの 
※原則として最終選考（役員面接等）を対象とする。証明が受けられない場合があるので， 
　必ず試験前に担当課にて確認すること。企業説明会は認めない。 

大

学
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３　定期試験に関する注意事項

○ 試験時間は45分間です。通常の授業時間とは異なるので注意して下さい。

○ 学生証を所持していない学生は受験できません。なお，当日忘れた場合は，学生生活支援課（厚木キャンパ

スは学生サービス課）にて仮学生証の発行を受けて下さい（有料・当日限り有効）。

○ 受験科目が重複した場合は，事前に申し出て下さい。

○ 試験場への入場は，試験開始後20分までとします（試験開始後は，退場できません）。

○ 試験場あるいは受験科目・授業担当者の間違い，無記名答案は受験しても無効となります。

○ 答案は白紙であっても必ず提出して下さい。

○ 試験場においては，すべて監督者の指示に従わなければなりません。

○ その他試験に関しては，関係窓口へ問い合わせて下さい。

［試験時間］

４　不正行為について

不正行為（カンニング等）が発覚した場合は，当該学期の評価をすべて無効（未評価）とします。

５　試験に代えて行うレポート提出時の注意事項

レポートの提出は，担当教員が授業中に提出を求める場合，担当教員が締切期日を指定して研究室等で受け付

ける場合，窓口で受け付ける場合等があります。

いずれの場合も提出締切期限厳守となっていますので注意

して下さい。レポートの提出に際しては，原則として次の注

意事項に従って下さい。

○ 表紙を含めサイズは，授業担当者の指示がない限り

Ａ４にして下さい。

○ 必要事項（科目名・担当者・課題・学科・学年・学籍

番号・氏名）をもれなく記載して下さい。

○ 原則として左上角をホッチキスで必ず止めて下さい。

ただし，授業担当者の指示がある場合はそれに従って

下さい。

○ 定められた場所に提出して下さい。

○ 提出期限は厳守して下さい。

○ 表紙のないレポートや，記載内容に不備があるレポー

トは，無効になる場合があります。
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19：45

〜 〜〜〜〜〜 

〜 〜〜〜〜

科目名： 

＜レポート表紙の様式＞ A4サイズ 

学科： 学年： 

氏名： 

学籍番号： 

＜課題＞ 

担当者： 
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