	
	世田谷
	オホーツク
	厚木

	貸出できる冊数

（通常期）
	学部・短期大学部生

　図書　　　　4冊

大学院生

　図書　　　合わせて
　学術雑誌　　10冊

教職員

　図書　　　合わせて
　学術雑誌　　20冊
	学部生

　　　　10冊以内

大学院生

　　　　10冊以内

教職員

　　　　20冊以内

その他の利用者

　　　　　5冊以内
	学部・短期大学部生

　図書　　　　4冊

大学院生

　図書　　　合わせて
　学術雑誌　　10冊

教職員

　図書　　　合わせて
　学術雑誌　　20冊

	貸出できる期間

（通常期）
	図書　　　　2週間

学術雑誌　　1週間
	学部生・その他の利用者

　　　　2週間以内

大学院生・教職員

　　　　4週間以内
	図書　　　　2週間

学術雑誌　　1週間

	閉架式書庫への入庫
	教職員、大学院生のみ可（学部・短期大学部学生は不可）
	なし
	なし

	学外文献複写サービス

の申し込み
	図書館2階カウンターで申し込み用紙に記入

※電子的申し込みについて検討中
	インターネット接続端末でOPAC画面上から電子的申し込みが可能、複写物到着通知も電子的に返信が可能
	カウンターで申し込み用紙に記入

	図書の現物貸借
	平成15年6月より学外機関との図書現物貸借サービスを開始
	平成元年4月の開学時より学外機関との図書現物貸借を開始
	平成15年6月より学外機関との図書現物貸借サービスを開始

	レファレンスサービス
	質問・相談専用のカウンターを設け、毎日13:00～15:00の間レファレンス担当者が常駐対応、レファレンス記録を定型フォーマットで蓄積
	通常のカウンターで対応
	通常のカウンターで対応

	図書館利用ガイダンス
	＊学部・短期大学部新入生全員に対して、学科別ガイダンス時またはフレッシュマンセミナーにて、図書館の基本的な使い方のガイダンスを実施

＊大学院新入生に対して、文献検索法を主としたガイダンスを実施

＊要望に応じ、学科、ゼミ、研究室単位での図書館利用ガイダンスを実施
	＊学部新入生、大学

　院新入生、学部編

　入生に対しフレッシュマンセミナーにて図書館利用ガイダンスを実施

＊学部新入生、学部編入生に対しフレッシュマンセミナーにて「情報関連設備公開利用講習会」を実施
	＊学部新入生に対しフレッシュマンセミナーで、図書館の基本的な使い方のガイダンスを実施

＊大学院新入生に対しては、カウンターで個別にガイダンスを実施

＊研究室単位での要望に応じ、二次資料検索実習を実施


	
	大学全体のホームページのフレームの中で図書館ホームページのメンテナンスを自前で実施館員の中から2名をホームページ担当者にあて、メンテナンスを実施
	学術情報センター独自のホームページを立ち上げ、自前でメンテナンスを実施すると共に、各種の利用統計類もホームページ上に掲載して公開している
	学部内でホームページを担当している教員にメンテナンスを依頼

	コンピュータ検索結果の出力用紙の利用者への提供
	＊農大蔵書検索結果の出力については、専用プリンタに検索結果出力専用のA5用紙を事前にセットして提供

＊農大蔵書検索専用機以外のインターネット端末での出力は、本人の申告により必要枚数のみ(A4)をカウンターで手渡し。
	＊学術情報センター内のプリンタには事前に用紙をセットして提供（利用の用途は蔵書検索及び学術情報検索に限ることとしている）


	＊学術情報センター内のプリンタには事前に用紙をセットして提供（利用の用途は蔵書検索及び学術情報検索に限ることとしている）

	その他
	＊利用者の声の回収ボックスを設置して、回答を掲示

＊本のリサイクルコーナーを設置

＊本学の資格課程である学術情報課程との連携を深めることを業務目標の一つに置き、司書コース学生の実習受け入れを図書館業務として捉え、具体的な受け入れ方法について検討し、平成17年度からの実施を目指している。
	
	＊本のリサイクルコーナーを設置

＊利用者の声の回収ボックスを設置して、回答を掲示

＊平成15年度から情報検索演習、レファレンスサービス演習に閲覧室を提供し、職員も講義に参加している。


図書館利用しに対する利用上の配慮








